
1 

 

江東区立図書館窓口業務委託プロポーザルにかかる質問・回答 

 

No. 書類名等 項目・ページ数・質問内容等 回 答 

1 ・実施要領 2 概要（4）委託上限額（P1） 

 

委託上限額について、本年の東京都最低賃金の引上げを見

込んで算出している旨の記載がございますが、今後初年度

以降に最低賃金の引き上げがあり、契約更新となった際に

は、最低賃金の引き上げ分の人件費増について、協議いた

だけますでしょうか。 

 

 

東京都最低賃金の引上げも含めた翌年度の当初予算額を

上限として、年度間契約の更新を行います。 

 

2 ・実施要領 7 提出書類（P4） 

 

提出書類のデータを CD-R で 1 枚提出とありますが、提出

範囲は様式 5～様式 8 の「図書館運営に係る書類」部分の

みでよろしいでしょうか。 

また、保存するファイル形式は pdfでよろしいでしょうか。 

 

 

提出書類一覧のうち様式 2、3、4、5、6、7 は必須、その

他の書類は任意（様式 9、10 は CD-R での提出不要）とし

ます。pdf 形式でご提出ください。 

3 ・提出書類一覧 様式 1 選定申請書に押印する印鑑について  

 

指名参加登録に際し、使用印鑑届を提出した上で、江東区

との契約・請求事務には使用印を押印しております。今回

の応募書類に際しても使用印の押印で進めたいと考えて

いますがよろしいでしょうか。また、その際には印鑑証明

書と併せて使用印鑑届を提出したほうがよろしいでしょ

うか。 

 

 

使用印の押印で差し支えありません。印鑑証明書と使用印

鑑届を併せてご提出ください。 
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4 ・提出書類一覧 様式 8 見積書について 

 

見積書に記載する「影響額（税抜）」とは、御見積に含ま

れる最低賃金の影響を受ける人件費総額を記載すればよ

ろしいでしょうか。 

 

 

見積書に記載する影響額については、令和 5 年 10 月から

の東京都最低賃金の上昇率が前年度に満たない場合に、最

低賃金の影響を受ける人件費を記載いただき、契約金額を

調整するための項目です。 

一方、東京地方最低賃金審議会は、令和 5 年 10 月からの

最低賃金時間額を 41 円引上げて 1,113 円に改正するとの

答申を 8月 7日に行いましたので、この答申の引き上げを

もって見積金額（総額）を算定いただき、影響額について

は記載不要とします。影響額記載欄の無い(新)様式 8見積

書をホームページに掲載しましたので、そちらを使用して

ください。なお、見積金額の算定に時間を要する場合は、

提出書類一式提出時の申し出により、9月 14 日（木）まで

の期限延長を認めます。 

5 ・江東区立図書

館窓口業務等委

託仕様書 

資料管理（P15）蔵書点検 

 

「システム操作も含めた」とは、読み取りデータの落とし

込みや不明リスト等の出力等も受託事業者が行うように

なる、ということでしょうか。 

 

 

読み取りデータの落とし込みや不明リストの出力は区が

行います。 

6 ・窓口業務等委

託事業者選定申

請書 

・見積書 

様式 1と様式 8 法人の名称・所在地・代表者氏名 

様式 2 代表者 

 

「東京電子自治体共同運営」の入札参加資格において支店

 

 

 

代表者は、原則は代表取締役を記載いただきますが、代理
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・法人等の概要 長を『代理人』として登録しており、江東区との契約締結

等は支店長名で通常行っています。このような場合、上記

項目には代表取締役ではなく代理人である支店長名で記

載・押印すべきでしょうか。 

人である支店長は東京電子自治体共同運営の入札参加資

格の登録があることから、様式 1と 8の法人の名称・所在

地・代表者氏名は支店（長）で差し支えありません。 

様式 2の代表者は、代理人の支店長名ではなく、代表取締

役となります。 

7 ・印鑑証明書 提出書類一覧 No.2  

 

質問 No.6 のご回答が代理人の場合、提出は「代表取締役

の印鑑証明書」と「東京電子自治体共同運営の物品買入れ

等競争入札参加資格審査受付票（コピー）」でよろしいで

しょうか。（支店長印の印鑑証明書は無いため） 

 

 

代表者は代表取締役となるため、印鑑証明書のみご提出く

ださい。 

8 ・法人等の代表

者の履歴又は経

歴が分かる書類 

 

提出書類一覧 No.7 

 

質問 No.6 のご回答が代理人の場合、「代理人」もしくは「代

表取締役」のどちらの書類を提出すべきでしょうか。 

 

 

代表者は代表取締役としてご提出ください。 

9 ・見積書 様式 8 見積金額（税込）・影響額（税抜） 

 

令和 6年度の見積金額（税抜）は、影響額も含めた年額と

いう理解でよろしいでしょうか。 

 

令和 5 年 10 月の都最低賃金引き上げが、前年度未満とな

った場合同様に、前年度以上となった場合も、その割合に

より影響額を調整される予定でしょうか。 

 

 

お見込みのとおりです。 

 

 

No.4 の回答と同様です。 
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10 ・仕様書別紙 2 

委託業務内容 

（資料管理） 

資料管理（P14） 

（5）メールカーによる資料の移送準備及び受取業務 

 

メールカーでの移送は、1 日何回行われておりますでしょ

うか。また、時間帯もご教示願います。 

 

 

 

メールカーは深川地区、城東地区を巡回する 2車あり、そ

れぞれ午前と午後 1回ずつ巡回をしております。時間帯に

ついては、8時 30分から 17 時 15 分の間となります。 

11 ・仕様書別紙 2 

委託業務内容 

（資料管理） 

資料管理（P14） 

（6）配本車による資料の配送準備及び受取業務 

 

配本車での配送は、1日何回行われますでしょうか。また、

時間帯もご教示願います。 

 

 

 

配本車は 1車あり、主に区内学校や施設へ出向き資料の配

本・回収を行っているため、決まった順路や回数はありま

せん。時間帯については、8時 30分から 17 時 15 分の間と

なります。 

 


