
月
②保育施設の
情報収集・提供

③待機児童への
アフターフォロー

④出張説明会の
実施

⑤動画および資
料の作成

⑥通知発送業務
⑦電子化端末の
インデックス業務

４月
×

行わない

５月

６月

７月

８月

９月

１０月

１１月

１２月

１月

２月

３月

　　　　保育園ナビゲーター年間スケジュール（予定）

区内施設６か所
１２回以上の出張
説明会の実施

出張説明会の資
料、動画作成

申請書類の書き方
の動画作成

保育施設の概要、申
込時期等の情報収集
・区民への情報提供

認可外保育施設区内
約８０か所の空き情報

の収集・提供

育児休業者、求職者の
状況、意向等を電話聞
取り。５００件想定。

４月以降も継続可能性

個別相談の
繁忙期

（６０～７０
件／日）

①窓口等での
個別相談・申請受付

一斉入所受
付会場で書
類確認業務
２００件／日

区内約２１０園に毎
月１回在園児名簿
と児童台帳を送付。

保護者宛の結果通
知等の送付に係る
封入封緘業務
（２５０件／月）

電子化した書類と
児童情報を紐づけ
るインデックス業務
（５０～２００件／

日）

相談及び申請受付の
窓口業務

相談：２０～３０件／日
受付：１０～３０件／日

一次結果発表後から二
次締切までは相談、申請
合わせて１７０件／日を

想定。

×
行わない

×
行わない

×
行わない

×
行わない

別紙３


