
◎募集案内について 

医療保険課 事務支援員（会計年度任用職員・資格賦課係）の募集について 

 

 江東区生活支援部医療保険課では、会計年度任用職員を次のとおり募集します。 

募集人数 医療保険課 事務支援員 1 名 

勤務場所 江東区役所 2 階（江東区東陽 4-11-28）生活支援部医療保険課資格賦課係 

職務内容 

・国民健康保険及び後期高齢者医療業務に関するシステム端末入力作業・申請書類確

認・書類整理・郵送物発送管理 

・その他医療保険課事務職員の補助業務  

応募資格 

（求められる 

能力） 

・Excel,Word 等のソフトを操作し、基本的な入力・文書作成等の事務ができる方 

・協調性があり、業務に対し強い責任感がある方 

・服務規律及び職場のルールを遵守して業務に取り組むことができる方 

・職務上知り得た個人情報等の秘密を守れる方（その職を退いた後も同様とする。） 

任  期 

令和 8 年 6 月 1 日から令和 9 年 3 月 31 日まで（勤務成績により、翌年度の雇用契約継続

もあり） 

※ 原則として、採用後１ヵ月間は、条件付採用期間となります。  

勤務日数 週 4 日程度の勤務（土日祝を除く） 

勤務時間 9 時 00 分から 16 時 00 分まで（休憩時間は、12時00分から13時00分） 

休  暇 年次有給休暇、その他夏季休暇、慶弔休暇等の制度があります。 

報  酬 

報酬 報酬額 時間額 1,476 円（令和 8 年 4 月現在） 

通勤費 通勤にかかる費用を支給します。（上限55,000円/月） 

（期末手当） （基準日（6 月1 日、12 月1 日）前1 か月以内に在籍し、かつ、一会計年度内において基準日ま

でに発令されている任用期間が6か月以上あり、週当たりの勤務時間が15時間30分未満、かつ、週当た

りの勤務日数が2日以下でない者を対象に支給します。） 

加入保険 健康保険、厚生年金保険、雇用保険 

応募方法 

「江東区会計年度任用職員申込書」（写真を必ず貼付）を、郵送もしくは直接江東区医療保

険課資格賦課係窓口へご提出ください。 

令和８年５月７日（木曜日）１７時までに必着 

選考方法 

書類選考及び面接。採否は決定後、郵送にて通知します。 

面接は令和 8 年 5 月 13 日（水）（予定）に実施します。会場および時間は申請受付後個別

に通知します。なお書類選考を通過しなかった場合にも面接の前日までにその旨を連絡し

ます。 

注意事項 

地方公務員法第１６条に該当する以下の方は応募できません。 

(1) 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者 

(2) 江東区職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 

(3) 人事委員会又は公平委員会の職にあって、第６０条から第６３条までに規定する罪を犯し刑に処せられ

た者 

(4) 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主

張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 



申込み・ 

問い合わせ先 

〒135-8383 江東区東陽 4-11-28 

医療保険課庶務係 

電話番号 03-3647-3166 

 


