
ビジネスOA研修

実務に活きる

ExcelExcel &&Excel &
PowerPointPowerPointPowerPoint
時間短縮できる操作方法を知りたい… 資料作りに自信がない…

【Excel】
主な内容

関数（四捨五入、条件、日付処理、表びき等）、
複合グラフ、条件付き書式、データベース、ピボットテーブル など

テーマ、文字入力、スライドショー、
表・グラフ作成、図形の追加、アニメーション、
資料作りのポイント　など

【PowerPoint】

抽選講座令和7年

6月18日
（水）

10：00～15：00
（昼休憩1時間含）

【対象】区内中小企業の経営者・従業員企業向け企業向け

10名 1社2名まで　

令和 7 年 5 月 1 日（水）9：30 ～ 6 月 6 日（金）まで
6月10 日（火）
企業からの WEB 申込みのみ。
当センターホームページまたは右のQR コードよりお申込みください。

こちらの研修は抽選になります。こちらの研修は抽選になります。
申込期間

当選結果発表

申込方法

定　員 参加費 無料
※定員を超えた場合は、初めての方を優先して抽選させていただきます。
※抽選は会社単位で行うため、当選者の選出に関しては、定員 10 名となるようこちらで調整させていただく場合がございます。

予めご了承ください。

※当選された企業様には、センターから申込時にご登録いただいたメールアドレスへ通知いたします。

◇感染症流行などやむを得ない理由により、講座が中止になる可能性があります。
◇セミナー受講には、センターの利用登録が必要になります。詳細はお問い合わせください。

関数やデータベース等、Excel機能の応用機能を理解すると共に、
PowerPointで魅せるプレゼン資料の作り方を学びます。
また、現在注目されているOffice機能など、今後の業務に役立つ参考情報もお伝えします。

・注目のOffice機能
・Excelと

Googleスプレッドシートの違い
など

今後の業務の参考に！

飯田 恵美子 氏　（PCインストラクター）講 師

会 場 江東しごとサポートセンター　セミナールーム
（旧名称：こうとう若者・女性しごとセンター）

ジョブカメちゃん
江東しごとサポートセンター
イメージキャラクター
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※この事業の運営は、江東区がパーソルビジネスプロセスデザイン株式会社に委託して行っています。
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