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江東区納税課事務支援員(会計年度任用職員)募集案内 

江東区区民部納税課では、会計年度任用職員を次のとおり募集します。 

職・人数 江東区納税課事務支援員(会計年度任用職員)１名 

勤務場所 江東区区民部納税課 (江東区東陽４－１１－２８ 江東区役所５階) 

職務内容 

特別区税（住民税等）の滞納整理に関する事務補助 

①相続人調査（戸籍請求、家系図作成、相続人への案内等の文書作成、 

データ入力等） 

②各種調査の文書作成、データ入力、書類整理、郵便物発送作業等 

③災害時における補助業務 

応募資格 

求められる能力 

１ 相続人調査を行ううえで必要な知識（戸籍の読み方や相続順位等）を有

する方。 

２ パソコン操作（Word・Excel 等）の基本的な操作能力を有し、迅速かつ

正確に業務を遂行することができる方。 

３ 心身ともに健康であり、他の職員等と円滑なコミュニケーションを図

り、意欲的に業務に取り組むことができる方。 

４ 個人情報を取り扱う重要性を認識し、職務上知り得た個人情報等の秘密

を守れる方。※その職を退いた後も同様とする。 

５ 協調性があり、業務に対し強い責任感がある方。 

６ 服務規律及び職場のルールを遵守して業務に取り組むことができる方 
 
注意：江東区会計年度任用職員として勤務している方は応募できません。 

任  期 
令和８年１０月１日から令和９年３月３１日まで 

※実際の勤務日数が１５日に達するまでは、条件付採用期間となります。 

勤務日数 

週４日（土・日・祝日・年末年始を除く）または、週３日（土・日・祝日・

年末年始を除く） 

※相談に応じます。応募方法欄をご確認ください。 

勤務時間 

９時００分から１６時００分まで 

※休憩時間は、１２時００分から１３時００分です。 

※所定労働時間を超える勤務はありません。 

休  暇 
年次有給休暇（勤務日数等により付与日数が異なります。） 

病気休暇等（勤務日数等により取得要件や有給・無給の条件があります。） 
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報  酬 

時給１，４７６円（令和８年８月現在） 

※時給のほかに下記が支給されます。 

①通勤手当相当（上限５５，０００円／月) 

②期末手当・勤勉手当（基準日（１２月１日）前１か月以内に在籍し、か

つ、一会計年度内において基準日までに発令されている任用期間が６か月

以上、または、基準日までに発令されている任用期間が引き続いて６か月

以上あり、週当たりの勤務時間が１５時間３０分未満、かつ、週当たりの

勤務日数が２日以下でない者を対象に支給します。） 

※特別区人事委員会勧告等の状況により変更が生じる場合があります。 

社会保険 

週４日勤務の方は、健康保険（東京都職員共済組合：短期給付事業・福祉 

事業）・厚生年金保険・雇用保険 

※週３日勤務の方は、加入要件に該当しません。 

応募方法 

「江東区会計年度任用職員申込書（カラー写真貼付）」に必要事項を記入の

うえ、期限厳守で提出してください。 

 

提出期限：令和８年８月３１日（月）１７時必着です。 

 

下記のいずれかの方法により提出してください。 

①持参による提出 

平日の８時３０分から１７時までに、申込み・問い合せ先の担当まで持参

してください。 

②郵送による提出 

申込み・問い合せ先の担当あてに、提出期限必着で郵送してください。 

③メールによる提出 

件名「江東区納税課事務支援員申込」とし、フルカラーで提出期限の１７

時までに納税課納税管理係のアドレス nozeikanri-k@city.koto.lg.jpに送

信してください。 

【その他注意事項】 

①「週３日勤務」を希望する方のみ、申込書の志望動機欄に「週３日勤務希

望」と記載してください。 

②所定の申込書以外での応募や提出期限を過ぎてからの申込書の到着は、不

採用となります。 

③提出された申込書は返却いたしません。 

選考方法 
第一次選考：書類選考（経歴評定） 

第二次選考：個別面接（令和８年９月４日（金）） 

mailto:nozeikanri-k@city.koto.lg.jp
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注意事項 

地方公務員法第１６条に該当する以下の方は応募できません。 

(1)拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受け

ることがなくなるまでの者 

(2)江東区職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過 

しない者 

(3)人事委員会又は公平委員会の職にあって、第６０条から第６３条までに

規定する罪を犯し刑に処せられた者 

(4)日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政

府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれ

に加入した者 

応募開始から

採用までの 

スケジュール 

１ 応募期間 

令和８年８月２４日（月）～令和８年８月３１日（月）１７時 

２ 第一次選考結果 

  令和８年９月２日（水）までに、電話でお知らせいたします。 

３ 第二次選考 

  令和８年９月４日（金）に、江東区役所で個別面接をいたします。 

  予備日：令和８年９月７日（月） 

４ 第二次選考結果 

  令和８年９月８日（火）までに、電話でお知らせいたします。また、同

日、採用に伴う書類等の発送をいたします。 

５ 採用に伴う書類等の提出 

  令和８年９月１４日（月）１７時までに、江東区役所納税課管理係に持

参または郵送で提出してください。 

申込み・ 

問い合せ先 

〒１３５－８３８３  江東区東陽４－１１－２８ 

江東区役所納税課納税管理係(５階７番)  担当：西谷、河野、小栗 

電話番号 ０３－３６４７－４１６３(直通) 

※募集案内のＨＰは、応募期間後に非表示となりますのでご注意ください。 


