
記入要領（本人・直系親族以外の第三者請求）

※ホームページにて、必要な同封書類を確認のうえ、ご請求ください。
※請求内容によっては、電話でご連絡する場合や、同封頂いた資料の他に、資料等を依頼す
る場合があります。
※オンライン決済を利用する場合、手数料の同封は必要ありません。

戸籍
除籍

改正原戸籍

受理証明書 届出日、届出の種類、通数を記入してください。

上記以外の証明書（不在籍証明書等）が必要な場合は、必要な証明書の名
称、請求対象者、通数を記入してください。

その他の証明書

請求者

•請求者の住所、氏名、電話番号を記入してください。
•法人の場合は法人の住所、法人名、担当者名、電話番号を記入してくださ
い。
•あてはまる筆頭者との関係に〇をしてください。

理由・提出先

☆本人、直系親族以外の第三者が請求する場合
•どの手続きで使用するのか□欄にチェックしてください。
•請求対象者の戸籍が必要な範囲及び通数を記入してください。
•証明書が必要な理由を左記のように、具体的に記入してください。
•提出先を記入してください。提出先が複数ある場合は、それぞれの提出先
を記入してください。
※記載頂いた請求理由、提出先、同封された資料を基に、証明書の交付審査
を行います。左記例のように、詳細な記入をお願いします。

☆オンライン決済を利用する場合は、「証明書郵送請求オンライン決済専用フォーム」で取
得した受付番号をご利用ください。

附票

身分証明書 請求対象者の氏名、通数を記入してください。

必要な通数を記入してください。必要な証明書の種類が分からない場合は記
入せず、下記理由欄に請求対象者と戸籍が必要な範囲及び通数を記入してく
ださい。区職員が請求内容を確認し、該当する証明書を交付します。
附票の本籍、筆頭者名欄は原則省略の形で交付します。記載が必要な場合
は、下記理由欄に理由及び提出先を詳細に記入してください。必要と判断し
た場合は記載のうえ交付します。

本籍

筆頭者氏名

請求対象者氏名

本籍を番地もしくは番まで記入してください

筆頭者氏名を記入してください。※戸籍の一番はじめに記載されている方

請求対象者氏名を記入してください。

運転免許証


