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①請求対象者の住所及び氏名を記入してください。
　可能であれば生年月日も記入してください。

②必要な証明書の種類及び通数を記入してください。

③証明書に記載する項目にチェックしてください。
　住民票コード、通称の履歴(外国人の方)が必要であればその旨記入してください。

④証明書の使用目的にチェックしてください。
　別世帯の方及び第三者が請求者の場合は、使用目的と提出先を記入してください。

○マイナンバーが必要な方はチェックしてください。
※マイナンバーを請求できるのは、本人又は同一世帯の方のみであり、
　代理での請求の場合も請求者本人宛ての送付となります。

⑤請求者がどなたかチェックしてください。
　本人(上記1)以外の場合は住所、氏名及び連絡先を記入してください。

⑥請求の任に当たる方がどなたかチェックしてください。
　本人(上記1)、請求者(上記5)以外の場合は住所、氏名及び連絡先を記入してください。

○同封書類の確認をお願いします。
※オンライン決済を利用する場合は手数料の同封は必要ありません。

　第三者(本人または同一世帯員以外の方)が請求する場合

1　本人または同一世帯員以外の方の代理で請求する場合
　　住民票の請求に関して、代理権を有していることが分かる委任状を添付してください。

2　第三者(債権者等)の方が請求する場合
　　請求理由、提出先を記入してください。
　　また、下記の書類を添付してください。
　
  (1)請求理由に関する疎明資料
　　金銭貸借関係などで住民票を請求する場合
　　⇒債権債務関係の確認できる契約書
　　裁判など国又は地方公共団体の機関に提出する必要がある場合
　　⇒手続きの内容及び、提出先から証明を求められている具体的な内容が確認できる資料
　　その他、権利の行使、義務の履行などのために住民票を請求する場合
　　⇒権利、義務の内容及び、提出先から証明を求められている具体的な内容が確認できる資料

  (2)会社概要(法人等が請求者の場合のみ）

　(3)本人確認書類（1点ないしは2点）
　　①マイナンバーカード、運転免許証、健康保険証などの写し
　　②法人等の従業員であることが分かる書類(社員証の写し、在籍証明書）※法人等の場合のみ
　　
　※請求理由や内容によっては、上記の他にも資料等を依頼する場合があります。　
　※請求書は任意の様式を使用することも可能です。

　　

☆オンライン決済を利用する場合は『証明書郵送請求オンライン決済専用フォーム』
　で取得した受付番号を記入してください。

※

※オンライン決済の場合同封不要　

受付番号:○○○○○○○○

住民票等の請求書(記入要領)


